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KINNITATUD

Rapla maavanema®jaanuari 2012
korraldusega nr &

HANKEKORD RAPLA MAAVALITSUSES

1 ULDSATTED

1.

Hankekord (edaspidi kord) reguleerib Rapla Maavalitsuse (edaspidi maavalitsus vdi hankija)
hangete planeerimist, algatamist, l4biviimist ja hankelepingute s8lmimist.

2. Korda rakendatakse koos riigihangete seaduse (edaspidi RHS) ja siseministri 15.10.2011
kiiskkirjaga nr 181 kinnitatud Siseministeeriumi valitsemisala riigihangete libiviimise korraga.

3. Ruigihangeteks RHS ja korra tihenduses on asjade ostmine, teenuste tellimine, ideekonkursside
korraldamine, chitustdode tellimine ja ehitustééde ning teenuste kontsessioonide andmine
maavalitsuse poolt.

4. Korras sitestatud tingimused kehtivad
4.1. riigihanke piirmiira iiletavatele hangetele;

4.2. lihthanke korraldamise kohustuse maksumuse piirmééra iiletavatele riigihangetele (edaspidi:
lihthange);

4.3. riigihangetele alla lihthanke piirmésrade;

4.4 riigihangete seaduses siitestatud lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimisele.

5. Korra punktis 4.1 nimetatud riigihanke piirmé4ra iiletavate riigihangete eeldatav hankelepingu
maksumus ilma kidibemaksuta on:

5.1 asjade ostmise, iiirimise, rentimise ja liisimise ning teenuste tellimise korral 40 000 eurot ja
iile selle;

5.2. ehitustédde tellimise korral 250 000 euro ja iile selle;

5.3. ideekonkursi korraldamisel 40 000 eurot ja iile selle.

6. Korra punktis 4.2 nimetatud lihthangete eeldatav hankelepingu maksumus ilma kidibemaksuta on:
6.1 asjade ostmise, iilirimise, rentimise ja liisimise ning teenuste tellimise korral vihemalt 10 000,
kuid vahem kui 40 000 eurot,

6.2. ehitustédde tellimise korral viihemalt 30 000, kuid vihem kui 250 000 eurot,
6.3. ideekonkursi korraldamisel vihemalt 10 000, kuid vihem kui 40 000 eurot.

7. Korra punktis 4.2, 4.3. ja 4.4 nimetatud riigihanked viiakse ldbi korra V peatiikis kehtestatud
tingimustel.

I HANKEPLAAN

8. Riigihangete teostamine toimub eelarve aasta kohta koostatud hankeplaani alusel. Riigihankeid
vdib erandkorras teostada ka hankeplaani viliselt.

9. Riigihangete planeerimist ja aruandlust korraldab finantsndunik, selleks:
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11.

12.

9.1. esitavad struktuuriiiksuste juhid igal aastal hiljemalt 5. detsembriks finantsndunikule jargmise
aasta hangete taotlused;

9.2 hanketaotluse koostamisel ja hangete algatamisel lahtub struktuuriiksuse juht eelarvelistest
voi eelarveviilistest vahenditest;

9.3. esitatud taotluste alusel koostab finantsndunik hiljemalt 15. detsembriks hankeplaani
jirgmiseks aastaks ja esitab selle maavanemale kinnitamiseks.

. Hankeplaanis peavad kajastuma koik ostud ja tellitavad teenused, mille hankelepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste korral 10 000 eurot ilma kdibemaksuta ja ehitustédde puhul 30
000 eurot ilma kiiibemaksuta v&i suurem.

Hankeplaan peab olema kooskdlas RHS ja selles peavad sisalduma vihemalt jirgmised andmed:
1) riigihanke nimetus; 2) hankelepingu ecldatav maksumus kooskdlas RHS-st tulenevate
maksumuste arvestamise pohimdtetega; 3) riigihanke menetluse liikk; 4) riigithanke
viiljakuulutamise ja hankelepingu sélmimise eeldatav aeg; 5) riigihanke- ja 6) tehnilise kirjelduse
eest vastutav isik ning 7) rahastamise allikas.

Kinnitatud hankeplaan esitatakse teadmiscks Siseministeeriumi digus- ja haldusosakonnale aasta
alguses, kuid mitte hiljem, kui 14 téopiieva jooksul pérast eelarve kinnitamist.

111 RIIGIHANKE ALGATAMINE JA LABIVIIMINE

13

14.

15.

16.

. Riigihanke algatajaks korra tihenduses on maavanem vastava struktuuriiiksuse taotluse alusel.
Taotluses niidatakse hanke liik, nimetus, eeldatav maksumus ja hanke liigi valiku pGhjendus.

Hankemenetluse libiviimiseks esitab vastav struktuuriiiksuse juht kirjalikult maavanemale
pohjendatud taotluse koos hanke tehnilise kirjeldusega (hanke lahteiilesandega), mérkides
sellesse tipse hanke nimetuse, eeldatava maksumuse, hanke menetluse liigi, hanke
viljakuulutamise ja hankelepingu sSlmimise celdatava aja, hanke- ja tehnilise kirjelduse eest
vastutava isiku, rahastamise allika ja vG&imaluse korral riigihanke koodi iihtse riigihangete
klassifikaatori jérgi.

Riigihanke puhul maavanem:

15.1. kinnitab riigihanke komisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe). Komisjon koosneb
vilhemalt 3 (kolmest) lifkmest, kusjuures vihemalt iiks komisjoni liige peab omama riigihanke
objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav eriteadmiste tase maavalitsuses puudub, on
lubatud komisjoni koosseisu kaasata sdltumatuid eksperte (asjatundjaid);

15.2 madrab korraldusega riigihanke eest vastutava isiku, kelleks on iildjuhul maasekretér ning
riigihanke tehnilise kirjelduse ja scllele eelneva analliisi ldbiviimise eest vastutava isiku
komisjoni liilkmete hulgast, kelleks on iildjuhul vastava valdkonnaga tegelev ametnik;

15.3 kinnitab korraldusega struktuuriiiksuse juhi poolt ette valmistatud ja riigihanke ecst
vastutava isiku poolt kooskdlastatud hankedokumendid (k.a hankedokumentide muutmise);

15.4 kinnitab korraldustega koik hankemenetluses tehtavad otsused (kvalifitseerimise otsus,
kvalifitscerimata jitmise otsus, pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus, pakkumuse
tagasilikkamise otsus, pakkumuse edukaks tunnistamise otsus, kdigi pakkumuste
tagasilikkamise otsus, pakkuja hankest kdrvaldamise otsus, hankemenetluse kehtetuks
tunnistamise otsus);

15.5 s6lmib edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujaga hankelepingu.

Maavanema korralduse projekti riigihanke ldbiviimise komisjoni moodustamiseks valmistab ette
vastav struktuuriiiksus. Komisjon moodustatakse enne hankedokumentide ettevalmistamise
algust.




17. Riigihanke ettevalmistamiseks vajalike toimingute teostamise ning dokumentide projektide

18.

19.

20.

21.

22.

IV

23,

24,

koostarnise tagab vastava struktuuriiiksuse juht, kelle vajaduseks riigihange korraldatakse voi

kelle pShimairuses on ette nihtud vastav tegevusvaldkond, kaasates riigihanke eest vastutava
isiku.

Riigihanke tehniline kirjeldus peab olema koostatud RHS-s sitestatud korras ja pShimottel, et see
ei kahjustaks turul valitsevat konkurentsi ega looks pdhjendamatult eeliseid kindlatele toodetele
voi pakkujatele. Tehniline Kkirjeldus peab tagama kdigile pakkujatele vordsed tingimused
pakkumuse esitamiseks ega tohi tekitada objektiivselt pdhjendamatuid takistusi riigihangete
avamisel. Tehnilise kirjelduse koostamisele peab eelnema pdhjalik analiiiis, mille tulemusena
selgitatakse villja milliseid tooteid on vdimalik tehnilise kirjelduse alusel pakkuda ning
potentsiaalsed pakkujad. Eelnimetatud argumenteeritud analiiiis kinnitatakse tehnilise kirjelduse
eest vastutava isiku allkirjaga, esitatakse koos tehnilise kirjeldusega asutusesisese dokumendina.
Riigihanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik vastutab tehnilise kirjelduse digusparasuse eest.

Riigihanke eest vastutav isik vastutab riigihanke menetluse nductekohase labiviimise,
tdhtaegadest kinnipidamise ja riigihanke protseduurireeglitest kinnipidamise eest, sh:

19.1. kooskdlastab hanketeate, hankedokumendid (sh vajadusel hankelepingu projekti) ja nende
lisad;

19.2. annab selgitusi hankedokumentide kohta, vajadusel nduab pakkujalt selgitusi pakkumuses
esinevate ebatépsuste ja ebaselguste kohta;

19.3 valmistab ette maavanema korralduste eelndud hankemenetluses tehtavate otsustuste kohta:
19.4 annab seisukoha teistes riigihanke menetlusega seotud kiisimustes;

19.5. tagab kannete tegemise riigihangete registris (hanketeade, aruanne, aruande lisa) ja
maavalitsuse veebilehel.

19.6 esindab maavalitsust vaidlustuste lahendamisel, kaasates komisjoni.

Komisjoni {ilesanne on Kkoostdds riigihanke eest vastutava isikuga hankedokumentide
ettevalmistamine, pakkumuste avamine, pakkujate hankemenetlusest karvaldamine, pakkujate ja
taotlejate kvalifitseerimine voi mitte kvalifitseerimine, pakkumuste vastavaks tunnistamine vi
tagasililkkamine, seaduses ettenéhtud juhtudel l4birdskimiste pidamine pakkujatega, pakkumuste
hindamine ja eduka pakkumuse viljaselgitamine ning ettepanckute esitamine maavanemale
eelnimetatud otsuste tegemiseks.

Komisjoni t66 eest vastutab komisjoni esimees. Komisjoni tédvorm on koosolek. Koosoleku
kutsub kokku ja seda juhatab komisjoni esimees. Koosolekud protokollitakse. Protokollile
kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Komisjoni otsus on vastu vetud, kui selle poolt
on iile poole komisjoni liikmetest. Komisjoni volitused kehtivad kuni hankelepingu s3lmimiseni.

Riigihangete puhul, mille maksumus iiletab rahvusvahelist piirmésra, teavitab struktuuritiksuse

juht, kelle pShimé#irusest tulenevate iilesannete tiitmiseks riigihange korraldatakse, komisjoni

moodustamisest Siseministeeriumi hangete ndunikku aadressil riigihanked@siseministeerium.ee.
HANKELEPING

Struktuuriiiksuse juht tagab hankelepingu projekti koostamise ja kooskédlastamise.

Hankelepingu tiitmise eest vastutav isik on hankelepingus kontaktisikuna miiiratud ametnik, kes
jélgib et hankelepingut tdidetakse lepingus siitestatud tingimustel.
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LIHTHANKED, HANKED ALLA LIHTHANKE PIIRMAARA JA LIHTSUSTATUD

KORRAS TELLITAVAD TEENUSED

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

Lihthanke algatamine toimub korra punktide 14 ja 15 kohaselt. Lihthanke menetluse
korraldamiseks moodustab maavanem vihemalt kolmeliikmelise lihthankekomisjoni ja méirab
selle esimehe, kes vastutab komisjoni sisulise t66 eest ning miisirab lihthanke eest vastutava isiku,
kes vastutab riigihanke menetluse nduetekohase labiviimise, tdhtaegadest ja riigihanke
protseduurireeglitest kinnipidamise eest.

Lihthanke komisjoni iilesanne on lahtuda lihthanke korraldamisel RHS-s sitestatud nduetest.
Komisjon koostdos lihthanke eest vastutava isikuga korraldab lihthanke teate avaldamise
riigihangete registris ja maavalituse kodulehel, vajadusel hankedokumentide ettevalmistamise,
konkurentsi olemasolul vihemalt kolme hinnapakkumise vdtmise, -ettepanckute esitamine
maavanemale otsuste tegemiseks ja hankelepingu (sh lepingu ettevalmistamine) sdlmimiseks ning
riigihanke aruande ja aruande lisa esitamine.

Lihthanke komisjoni otsus on vastu vdetud, kui seile poolt on iile poole liikmetest. Komisjoni
koosolekud protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.

Lihthanke tulemusena sdlmitavad lepingud sdlmib maavanem.

Lihthanke piirméasradest vdiksema maksumusega hangete puhul tuleb jargida raha siistliku ja
otstarbeka kasutamise pohimdtet ning saavutada hanke eesmiirk mdistliku hinnaga, tagades
konkurentsi korral erinevate pakkumuste vérdlemise teel vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.
Siseministeeriumi raamatupidamise sise-eeskirjas kehtestatud pohivara maksmust Uletavate
asjade ostmisel ning samavéirse maksumusega teenuste tellimisel tuleb v8imaluse korral vétta
vihemalt 3 pakkumust.

Lihthanke piirmégradest viiksema maksumusega hangete korral eelistatakse iildreeglina eduka
pakkumuse valiku kriteeriumina madalaimat hinda. Erandina voib sellele lisaks kasutada muid
objektiivset hindamist vdimaldavaid kriteeriume (garantiiaeg, kvaliteet jms), millest on eelnevalt
pakkujaid teavitatud.

Lihthanke piirmadradest viiksema maksumusega hangete ldbiviimisel saadab hinnak@isimise
pakkujaile ametijuhendiga méaératud vastava valdkonna itlesannete tditmise eest vastutav ametnik
v3i struktuuriiiksuse juht struktuuriiiksuse pohimirusest tulenevate {lesannete tditmisega
seonduvates hangetes, lihtudes maavalitsuse vajadusest, rahalistest vdimalustest ja eelnevatest
maavalitsuse sisestest kooskdlastustest ning maavalitsuse asjaajamiskorrast.

Edukas pakkumus kooskdlastatakse maasekretidri ja finantsndunikuga ning korra punktis 31
nimetatud isik teavitab pakkujaid kirjalikult hankemenetluse tulemustest.

Lihtsustatud korras tellitavate teenuste (korra p 4.4) tellimisel tuleb jérgida:

33.1.korra punkti 29, kui hankelepingu maksumus ilma kiibemaksuta on alla 40 000 euro;

33.2. korra punkti 25, kui hankelepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 40 000 eurot ja iile
selle;

Hankelepingud maksumusega alla 2 000 euro ilma kiibemaksuta voib sdlmida suuliselt, sellisel
juhul toimub ostetud asja voi tellitud teenuse eest tasumine arve alusel vastavalt kehtestatud
tingimustele ja korrale.

VI LOPPSATTED



35. Punktides 4.1., 4.2. ja 4.4. nimetatud riigihankega seonduvad dokumendid antakse iile kantseleile
ja sailitatakse vastavalt kehtestatud asjaajamiskorrale. Punktis 4.3 nimetatud riigihankega
seonduvad dokumendid kuuluvad sdilitamisele vastavas struktuuriiiksuses tihtajaga 2 (kaks)

aastat.

Ene Matetski
Maasekretir



